Zesp6t Szkot Zawodowych im. St. Staszica w Pinczowie

REGULAMIN WARSZTATOW SZKOLNYCH
Zespohu Szkol Zawodowych
im. Stanistawa Staszica

w Pinczowie

§1

Przepisy ogélne

Zgodnie ze strukturg organizacyjng Zespotu Szkot Zawodowych, Warsztatami kieruje
Kierownik Warsztatow Szkolnych podlegly Dyrektorowi Szkoty. Praktyczna nauka zawodu
jest czescig procesu ksztalcenia i wychowania szkoty.

1. Celem praktycznej nauki zawodu jest przygotowanie ucznia szkoty do sprawnego

wykonywania zawodu w zakresie umiej¢tnosci okreSlonych w charakterystyce
zawodowej. Praktyczna nauka zawodu jest prowadzona w formie zaje¢ praktycznych lub
praktyk zawodowych.
Okres prowadzenia zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych w cyklu nauczania oraz
rodzaje 1 zakres zdobywanych umiejetnosci okre$laja ramowe plany nauczania oraz
programy nauczania dla poszczegdlnych zawodow i specjalnosci.

§2

Organizacja Warsztatow Szkolnych

Dziatalnos¢ Warsztatow shuzy podstawowemu celowi, jakim jest nauczanie zawodu.

1.

Warsztaty Szkolne sg integralng czes$cig Szkoty, a ich podstawowym zadaniem jest
wyrabianie u ucznid6w umiej¢tnosci zawodowych oraz poglebianie i poszerzanie
wiadomosci nabytych na lekcjach przedmiotdow zawodowych oraz wyksztalcenie
u uczniow:

e umieje¢tnosci wykonywania rob6t wehodzacych w zakres danego zawodu,

e umiejetnosci stosowania oraz konserwacji narzedzi, sprzetu 1 maszyn,
e umiejetno$ci normowania czasu pracy 1 przestrzegania tych norm,

¢ umiejetnosci doboru i1 oszczedzania materialow,

e umiejetnosci stosowania procesow technologicznych,

e umiejetnosci przestrzegania zasad 1 przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisOw przeciwpozarowych,

e umiejetnosci wilasciwych zachowan i postaw interpersonalnych w czasie nauki
zawodu.

2. Baz¢ Warsztatow Szkolnych stanowig pracownie wyposazone w odpowiednie

maszyny, urzadzenia i1 sprzet :

e pracownia diagnostyki samochodowej,
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e pracownia obstugi i naprawy pojazdow samochodowych,
e pracownia elektryki i elektroniki samochodowej,

e pracownia obrobki recznej,

e pracownia obrobki mechanicznej,

e pracownia obrobki skrawaniem,

e pracownia obrabiarek CNC,

e pracownia programowania CNC i rysunku technicznego,
e pracownia taczenia elementow- spawalnia,

e pracownia obrobki cieplnej i plastycznej,

e pracownia systemow suchej zabudowy,

e pracownia malarsko-tapeciarska,

e pracownia posadzkarsko-oktadzinowa,

e pracownia konstrukcyjno-budowlana,

e pracownia dokumentacji technicznej 1 sporzadzania kosztorysow,
e pracownia obrobki drewna,

e pracownia obrobki blach,

e narzedziownia.

Warsztaty Szkolne prowadzg dziatalnos¢:
a) dydaktyczno-wychowawcza,
b) techniczno-produkcyjna.
Dokumentacja Warsztatow Szkolnych dzieli si¢ na:
1) pedagogiczna, obejmujaca:
a) programy nauczania,
b) rozktady materiatu
c) dziennik lekcyjny,
d) zeszyt zajg¢ praktycznych,
e) plan przejscia przez dzialy warsztatow,
f)  harmonogram obserwacji.
2) warsztatowa, obejmujaca:

a) zamowienia zewngtrzne,
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b) zamowienia wewnetrzne,
c) ksigzke zlecen warsztatowych,
d) rejestr zlecen ustug - napraw

e) protokoty z narad roboczych,

f) zarzadzenia i ogloszenia.

W celu polepszenia kondycji finansowej w Warsztatach Szkolnych organizowane sg
kursy kwalifikacyjne, w ktorych moga uczestniczy¢ uczniowie szkoly oraz osoby
Z Zewnatrz.

Pracg Warsztatow Szkolnych kieruje Kierownik Warsztatow Szkolnych, ktory podlega
bezposrednio Dyrektorowi Szkoty.

Kierownika Warsztatow Szkolnych oraz zastgpcow powoluje Dyrektor Szkoty.
Dyrektor okresla szczegotowy zakres obowiazkow dla Kierownika.

Kierownik Warsztatow Szkolnych opracowuje schemat organizacyjny Warsztatow
Szkolnych, a zatwierdza go Dyrektor Szkoty.

Arkusz organizacyjny na dany rok szkolny opracowuje Kierownik Warsztatow
Szkolnych, akceptuje Dyrektor Szkoly, a zatwierdza organ prowadzacy szkote.
Nauczyciele zawodu wykonujg swoje obowiazki w przydzielonych dziatach Warsztatow
Szkolnych, zgodnie z ustalonym arkuszem organizacyjnym.

Obowiazki nauczycieli zawodu okreslone s3 w Karcie Nauczyciela oraz w otrzymanym
na kazdy rok szkolny przydziale czynnosci.

Obsadg etatowa pracownikoéw uzaleznia si¢ od rodzaju 1 wielkos$ci wykonywanych prac,
wielkosci przerobu rocznego oraz posiadanych srodkow.

Pracownicy Warsztatow Szkolnych wykonuja swoje obowiazki zgodnie z ustalonym
przez Kierownika przydzialem czynnosci.

§3
Praktyczna nauka uczniow obejmuje:

Programy nauczania zaje¢ praktycznych realizowane sa w procesie produkcji wyrobow,
ushug przemystowych i ustug dla klienta indywidualnego oraz ¢wiczen.

W przypadku braku odpowiednich maszyn i urzadzen produkcyjnych niektore tematy
programowe moga by¢ realizowane w formie ¢wiczen, pokazoéw lub wycieczek
do zaktadow pracy.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji programu nauczania uczniéw danej klasy
dzieli si¢ na grupy. Liczba ucznidw w grupie zalezy od dziatu warsztatu i okre$lona jest
odrebnymi przepisami.

Dopuszcza si¢ faczenie grup z roznych klas 1 r6znych zawodow, jezeli pozwalaja na to
wymagania programowe.

W Warsztatach Szkolnych praktyczng nauke zawodu moga pobiera¢ uczniowie innych
szko6t na podstawie sporzadzonych umoéw.
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Praktyczna nauka zawodu moze by¢ realizowana w zaktadach przemystowych pod
warunkiem zapewnienia realizacji programu praktycznej nauki zawodu.
W Warsztatach Szkolnych uczniowie moga odbywac praktyki produkcyjne.

Godzina zaj¢¢ praktycznych trwa 55 minut. Zmianowo$¢ oraz godziny rozpoczynania
i konczenia zaje¢ ustala na okreslony rok szkolny Kierownik Warsztatow Szkolnych.

§ 4

Nauczyciele praktycznej nauki zawodu
Nauczyciele praktycznej nauki zawodu sg cztonkami Rady Pedagogicznej.

Obowigzki nauczyciela praktycznej nauki zawodu okre$lone sg w przydzielonym

zakresie obowigzkow, a w szczegdlnosci dotycza:

a) opracowania corocznie rozktadow materialu nauczania i przedmiotowego systemu
oceniania w poszczegdlnych dziatach,

b) przyj$cia do warsztatbw co najmniej 10 minut przed rozpoczgciem zajec,

C) zapoznania si¢ z zarzadzeniami i ogloszeniami znajdujgcymi si¢ na tablicy ogloszen
(ksigzki ogtoszen),

d) sprawdzenia stanu przygotowania dziatu, przygotowania pomocy dydaktycznych,
narzedzi 1 materiatdéw do ¢wiczen lub produkcji przed rozpoczeciem zajeé,

€) rozpoczynania i konczenia zajg¢ w wyznaczonym Czasie,

f) prowadzenia na biezaco dokumentacji pedagogicznej i szkoleniowo-produkcyjnej,
g) biezacej kontroli dzienniczkow warsztatowych,

h) dbania o przestrzeganie przez uczniow regulaminu uczniowskiego przy kazdej
sposobnosci, kazdym czasie i w kazdym miejscu,
i) sprawdzania poprawnos$ci ubioru ucznia i przygotowania do zajec,

J) przygotowania si¢ do kazdych zaje¢,

K) przydzielania pracy uczniom z rysunkiem i materiatem oraz udzielania wskazoéwek
I wyjasnien,

[) systematycznego udzielania wskazowek w czasie zajec,

m) nadzorowania pracy uczniow, aby byla zgodna z rysunkiem przy zastosowaniu
wlasciwych narzedzi i metod obrobki oraz przestrzeganiu norm czasu pracy,
przepisOw bhp 1 porzadku w miejscu pracy,

n) sprawdzania i oceniania pracy uczniéw, uwzgledniajac czas i jakos¢ wykonania na
kazdej jednostce ¢wiczeniowe],

0) sprawdzania stanowisk pracy po =zakonczeniu zaje¢ 1 przestrzegania, aby
pozostawione byly w nalezytym porzadku i czystosci,

p) wylaczeniu maszyn i urzadzen, oswietlenia i zamykania dzialu na klucz po
zakonczeniu zaje¢ i w czasie przerwy,
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Q) pehienia dyzuréw zgodnie z planem dyzurow.

Nauczyciel odpowiedzialny jest za:
a) inwentarz i porzadek na dziale w czasie prowadzonych zaje¢,

b) jako$¢ wykonywanej pracy przez ucznidOw oraz za zniszczenie materialow
1 wyrobéw wynikajace z niewlasciwego dozoru i niedostatecznego instruktazu
wyjasniajacego,

c) wszystkie uszkodzenia maszyn, urzadzen 1 wyposazenia budynku
wynikle z niedopatrzenia przez nauczyciela,

d) realizacje¢ planow dydaktycznych i produkcyjnych ustalonych przez Kierownika
Warsztatow Szkolnych.

Obowiazki nauczyciela opiekuna klasy na Warsztatach Szkolnych:

a. kontrola nad prawidlowym przebiegiem szkolenia praktycznego podleglej grupy
uczniow,
b. pomoc w adaptacji uczniom do zaje¢¢ praktycznych,

c. biezaca kontrola frekwencji 1 wynikéw na zajgciach praktycznych, podejmowanie
dziatan zaradczych i1 dyscyplinarnych, bezposrednia wspotpraca z rodzicami
uczniéw oraz informowanie wychowawcy klasy o frekwencji i zaistnialych
zdarzeniach,

Do nauczyciela petnigcego obowiazki dyzurnego nalezy:

a. otwieranie i zamykanie szatni dla uczniow,

b. pilnowanie porzadku w szatni, umywalni, korytarzu i na stotowce,
C. wyznaczenie 1 nadzorowanie pracy dyzurujacych ucznidéw,

d. dbanie 0 porzadek w budynku warsztatow i jego otoczeniu.

Nauczyciel praktycznej nauki zawodu nie powinien:

d) pozostawia¢ grupy uczniéw bez nadzoru, w przypadku koniecznosci opuszczenia
pomieszczenia dziatu, powierza si¢ ucznidw opiece innego nauczyciela lub
wyprowadza ich na korytarz,

b) wykonywa¢ zadnych dodatkowych prac bez wiedzy i zgody Kierownika
Warsztatoéw Szkolnych.

§5

Prawa, zadania i obowiazki uczniow na zajeciach praktycznej nauki zawodu

Uczen ma prawo do bezptatnego pobierania praktycznej nauki zawodu, jednak w
okresie trudnej sytuacji finansowej Warsztatow Szkolnych dopuszcza si¢
przyjmowanie wptat od

uczniow 1 ich rodzicow, w celu zapewnienia niezbednego wyposazenia stanowisk
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szkoleniowo- produkcyjnych za zgodg Rady Rodzicow.
Uczen winien przestrzega¢ ustalonego porzadku zaje¢ warsztatowych.

Na zajecia nalezy stawic si¢ przed ich rozpoczgciem tak, aby dysponowaé odpowiednia
ilo$cig czasu na przebranie si¢ w stroj warsztatowy.

Wilasng odziez wyj$ciowa nalezy obowigzkowo pozostawi¢ w szatni warsztatdow na
przechowanie. Pienigdze, dokumenty, zegarki, wartoSciowe cze$ci ubrania i inne
wartosciowe przedmioty uczen w czasie zaje¢ warsztatowych zabezpiecza osobiscie.
Whpisa¢ ogolne przepisy BHP i Regulamin Warsztatow Szkolnych do zeszytu zajec
praktycznych, w szczegdlnosci punkty dotyczace praw i obowigzkéw ucznia.
Przestrzegaé przepisy stanowiskowe BHP 1 postanowienia zawarte w regulaminie
Warsztatow Szkolnych.

Uczen zobowigzany jest dbac o bezpieczenstwo wtasne lub innych os6b przebywajacych
W jego otoczeniu oraz do przestrzegania obowigzujacych przepiséw bhp i p. poz.
Uczen zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia nauczyciela prowadzacego
zajecia  lub  Kierownika Warsztatow Szkolnych o zaistnialych wypadkach
1 o zauwazonych na terenie Warsztatbw Szkolnych lub ich otoczeniu sytuacji
zagrazajacych zdrowiu lub zyciu.

Uczen winien mie¢ wlasny ubidr warsztatowy, ktory odpowiada wymogom bhp, jest
czysty i nie podarty.

Uczen winien stosowa¢ dodatkowy ubior ochrony osobistej przy pracach spawalniczych
kowalskich, szlifierskich itp. (zgodnie z przepisami bhp).

W czasie pracy w Warsztatach Szkolnych lub zaktadzie pracy nalezy przestrzegac
obowigzujacych przepisoOw porzadkowych, bhp i ppoz.

Podczas zaj¢¢ uczniom nie wolno wykonywa¢ zadnych prac innych niz zlecone przez
nauczyciela, odchodzi¢ od swojego stanowiska pracy, przeszkadza¢ w pracy kolegom
oraz przechodzi¢ do innych pomieszczen warsztatowych.

Z marek narzgdziowych moze korzysta¢ tylko ten uczen, na ktorego zostaly zapisane,
nie wolno ich pozycza¢ kolegom.

Narzedzia pobrane w wypozyczalni nalezy zwr6ci¢ natychmiast po wykonaniu pracy,
do ktorej narzedzia byty przeznaczone.

W przypadku uszkodzenia narzedzi lub powierzonej pracy uczen winien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym nauczyciela zawodu.

Szanowac 1 chroni¢ przed uszkodzeniem wlasno$¢ warsztatowa (narzedzia, maszyny,
urzadzenia itp.) jak rOwniez rzeczy wilasne i kolegdw.

Szkody materialne wyrzadzone z winy ucznia pokrywa uczen, jego rodzice lub
opiekunowie. Za narzedzia zagubione lub lekkomys$lne zniszczone uczen ptaci peing
warto$¢ narzedzia do kasy warsztatow.

Uczen winien oszczgdnie korzysta¢ z wody i energii elektrycznej.

W Warsztatach Szkolnych obowigzuje zachowanie spokoju, a w stosunku do
przetozonych wymaga si¢ bezwzglednego postuszenstwa i szacunku. W trakcie zajec
obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych oraz kategoryczny zakaz palenia
papierosow.

O kazdym wypadku przy pracy nalezy powiadamia¢ nauczyciela zawodu.
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21. Nieobecnosci na zajeciach musza by¢ usprawiedliwione przez przedtozenie stosownego
zaswiadczenia przez rodzicow lub opiekunow.

22. W czasie odbywania zaje¢¢ praktycznej nauki zawodu uczen winien posiadac przy sobie
zeszyt szkolenia praktycznego i marki narzedziowe.

23. Uczen, ktory opuscil zajgcia praktyczne, powinien je odby¢ w innym terminie.
Szczegdtowe zasady odpracowywania zaje¢ praktycznych ustala Kierownik Warsztatow
Szkolnych.

24. Uczniowie wzorowi pod wzgledem nauki i zachowania moga otrzymaé¢ nagrody
rzeczowe i dyplomy.

25. Za nieprzestrzeganie Regulaminu Warsztatow Szkolnych uczen moze by¢ ukarany
zgodnie z zapisem zawartym w Statucie Szkoty (§ 35 ust. 2).

26. Uczen ktory razaco naruszy zasady bhp badz swym zachowaniem spowoduje zagrozenie
bezpieczenstwa swojego lub innych oséb w trybie natychmiastowym zostaje odsunigty
od zajec.

27. Na oceng ucznia z praktycznej nauki zawodu sktada sig:

a. Obecno$¢ na zajeciach, punktualnos$¢ oraz Swiadomy i aktywny udziat podczas zajec.

b. Przestrzeganie zasad i przepisow bhp i p. poz. na wyznaczonym stanowisku
roboczym.

c. Posiadany przez ucznia poziom wiedzy z danego tematu.

d. Umiejetno$¢ taczenia wiadomosci teoretycznych z praktyka, przejawiajaca si¢
migdzy innymi w wykonywania zleconych zadan produkcyjnych i ¢wiczen.

e. Umieje¢tnos¢ postugiwania si¢ przyrzadami pomiarowymi oraz poprawne czytanie
rysunkow i dokumentacji technicznych.

f. Poszanowanie przyrzadow pomiarowych, sprzetu , maszyn, urzadzen oraz narzedzi
i materialu obrabianego.

g. Przestrzeganie  dyscypliny  pracy, wlasciwa organizacja  stanowiska
roboczego, utrzymywanie porzadku, fadu i czystosci.

h. Postuszenstwo i kulturalny stosunek do nauczyciela .

i. Czystos¢ osobista ucznia oraz dbato$¢ o stan ubrania roboczego, ochronnego i sprzetu
ochrony osobiste;j.
J. Prawidtowe prowadzenie zeszytu praktycznej nauki zawodu.

28. Szczegodtowe zasady okreslaja Przedmiotowe Systemy Oceniania w poszczegolnych

pracowniach.

§6

Gospodarka finansowa warsztatow szkolnych

Warsztaty szkolne funkcjonuja jako pracownie praktycznej nauki zawodu, w ktorych koszty
prowadzenia procesu dydaktycznego pokrywane sa z budzetu Szkoty, natomiast koszty
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i dochody pochodzace z tej dziatalno$ci rozliczane
sa w ramach wydzielonego rachunku dochodow.



